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ZAPYTANIE OFERTOWE
na usługi

o wartości poniżej 30 000 euro

ZAMAwIAJĄCY

Gmina Stara Kornica, Stara Kornica 191, 08-205 Kornica
tel. (83) 358-78-22 fax. (83) 358-78-93
strona: www. kornica. org

il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamówienie prowadzone jest w trybie przepisu art. 4 plđ. 8 ustawy z dn\a 29 stycznia 2004r.

Prawo zamowiei publicznych (Dz. IJ. z20]'8r. , Poz.l98ó), dalej zwaną ustawą Pzp, w trybie
tozeznania rynku zgodnie zYrĺýycznymi w zakľesie kwaliÍikowalności wydatków w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego na

lata2014-2020.

III. PRZEDMIOT ZAMÓWmNIA

1 .Przedmiotem zamówienia j est:

Przepľowadzenĺe szkoleń dla nauczycieli w ramach pľojektu
,,Rozrľój kompetencji kluczovrych w Gmĺnie Stara Koľnica''

wspołfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spďecznego. Nr projektu: RPMA'10.01.0l-14-a-394l78, w nize1wymienionych placówkach
oświatowych.

|.Zespőł Publicznych Placówek oświatowych im. odzyskania Niepodległości w Starej
Koľnicy, Szkďa Podstawowa w Starej Kornicy, StaraKornica 172,08-205 Kornica,

2'SzkďaPodstawowa im. Marii Konopnickiej w Kobylanach, Kobylany 114, 08-205 Kornica,

3'Szkďa Podstawowa w Starych SzpakacĘ Stare Szpaki 36' 08-205 Kornica.
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Przedmiot zamówienia obejmuje szkolenia w nizej wymienionym zakĺesie:

1.1.Zadanie 1- Szkolenie z zakresu wykoľzystania tabletów w edukacji

Paľametry: IloŚć osób: max 37; Ilośó grup: 3; I1ość godzin na grupę. 16'

Zakľes tematyczny:

Częśc I - Tablet w edukacji - zaczynamy'

Część II - Jak zaangaŻować uczniów uŻywając tabletów?

Częśc III- tworzenie i korzystanie z multimediów oraz ÍozszeÍzonej rzeczywistości na

tablecie.

Część IV _ Tworzenie elektronicznych zasobów na tablet do za1ęc edukacyjnych dla uczniów

i wspólnie znimi'

Termin wykonania Zadania 1- 30.04.2019r.

I.2. Zadanie 2 _ Szkolenie z używania Office 365 w edukacji

Paľametry: Ilośc osob: max 37; Ilość grup: 3; Ilość godzin na grupę: 12.

Zakres tematyczny:

Częśc I _ Wprowadzenie do systemu. Logowanie l zasady pracy' Tworzenie i współdzielenie

zasobów.

Część,II - Narzędzie do pracy w grupie.

Część, III - Jak pĺzygotowactemat w formie prezentaĄi multimedialnej?

Częśc IV- Jak załoŻyc I wirtualny notes klasy?

Częśc V- Jak korzystać z usług naurządzeniach mobilnych?

Teĺmin wykonania Zadania Ż- 30.04.2019r.

1.3. Zadanie 3- Szkolenie - Myślenie algorytmami. Nauka pľogramowania.

Paľametry: Ilośc osób: max 37; Ilośi grup: 3; Ilość godzin na grupę: 16.

Termin wykonania Zadanĺa 3- 31.05.2019r.

1.4. Zadanie 4 _ Szkolenie d|a nauczycieli pľzedmiotów przyľodniczych

Parametry: Ilość osób: max 37; Ilośc grup: 1; Ilośc godzinna grupę'.32'

Termin wykonania Zadanĺa 4- 30.04.2019r.



Fundusze

il:::i:[i:,", I Rzeczpospolita (9azew.l_" . ,"."Jłi:"'-i::ľ,:i:ľ"i E

1.5. Zadanie 5 _ Pľaca z dzieckiem niepełnosprawnym intelektualnie

Paľametry: Ilość osób: max 37; Ilość grup: 1;I1ość godzin na grupę: 12.

Termin wykonania Zadaĺia 5- 31.05.2019ľ.

l.6. Zadanie 6 _ Pľowadzen ie zaięć. ľewalidacyj no-wych owawczyc h z dzieć,mi

upośledzonymi umysłowo

Paľametry: I1ość osób: max 37; I1ośó grup: 1; Ilość godzin na grupę: 12.

Termin wykonania Zadania 6- 30.04.2019ľ.

L.7.Zadanie7 _ Pľaca z dzieckiem nadpobudliwym psychoruchowo ADIID

Parametry: Ilośó osób. max 37; I1ość grup: 1; Ilość godzin na grupę: 12.

Termin wykonania Zadania 7 - 30.04.2019r.

do umowv.

3.Szkolenia, o których mowa w ust. 1 Wykonawca przeprowadzi w formie zamkniętej w

siedzibie Zamawiającego lub placówkach oświatowych biorącychudział' w projekcie.

4. Zamawiający nie przewiduje mozliwości składania ofert częściowych orazwariantowych.

Iv. WARUNKI aDZIAŁU w PoSTĘPOWANIU

o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy:
l.Dysponują lub będą dysponowaó osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
po siadaj ącymi wykształcenie vĺy Ższe kierunkow e w Í az z pr zy gotowani em pedago gicznym
lub inne nadające kwalifikacje do nauczania przedmiotu w szkole podstawowej zgodnie z
Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegołowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i
wypadków, w których można zatrudnic nauczycieli niemającychwyŻszego wyksaałcenia
lub ukończonego zal<ładu kształcenia nauczycielt (Dz.U ' z20I5r., poz. 1264), oraz
wykonawca w okĺesie wykonywanta zamőwienia musi dysponować osobami do
prowadzenia kazdego roďzaju szkolenia jak nizej:
1) Zadania 1- Szkolenie w zakresie wykorzystania tabletów w edukacji,
Wymagane kwalifikacje:
Ukończony kurs:
- metodyka kształcenia dorosłych '
- Apple Professional Learning Specjalists;
- wymagan a liczba przeprowadzonych szkoleń z lP adami _ min. 1 00.
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2) Zadanie 2- Szkolenie zużycla office 365 w edukacjr:
Wymagany co najmniej:
- certyfikat MIE Trainer firmy Microsoft;
- certyfikaty MIE Trainer 2017-2018, MIE Trainer Ż-0I8-20I9 potwieľdzające
przeszkolenie co najmniej 100 nauczycieli w ostatnich dwoch latach,
dopuszcza się posiadanie Certyfikatu Microsoft -Akademia Nauczyciela oflĺcce 365.
3) Zadanle 3- Szkolenie -Myślenie algorytmami. Nauka programowania:
Wymagane kwalifikacje.
kończony kurs:
- metodyka kształcenia dorosĘch ,

- Apple Professional Learning Specjalists;
- wymaganaliczba przeprowadzonych szkoleń z programowania _ min. 100'
4) Zadanie 4 _ Szkolenia dlanauczycieli przedmiotów przyrodniczych
Szkolenia dla nauczycieli przedmiotów przyrodniczych powinny być prowadzone
w trybie team teaching, czylĺw parze treneľskiej. W rwiązku ztym Wykonawca musi
dysponowaó co najmniej 2 trenerami posiadającymi minimum stopień zawodowy
magistra uzyskany na kierunku biologia, chemia, ťtzyka lub pokĺewnym, z których
dodatkowo:
- w ciągu ostatnich 3 lat zrealizował osobiście nie mniej niż 200 godzin szkoleń dla
nauczy ci e|i w z akľ e s i e k s zt ał c en i a pr zy r o dĺi czego ;

- pĺacowď w szkole przez okĺes co najmniej 3 lat;
- w ciągu ostatnich 5 lat ukończył szkolenia w zakresie rozwoju kompetencji
trenerskich w łącznymwymiarze minimum 100 godzin.
4) Zadanie 5 - Praca z dzieckiem niepełnosprawnym; Zadanie 6 - Prowad zenĺe za1ęć

rewalidacyjno-wychow awczych z dziecmi upośledzonymi umysł owo, Zadanie 7 - Praca z
dzieckiem nadpobudliwym psychoruchowo ADHD:
Szkolenia powinny byc prowadzone w trybie teant teaching, czyli w parze trenerskiej.
Trenerzy powinni posiadai minimum stopień zawodowy magistra , w tym przynajmniej
jeden z prowadzących powinien posiadaó wykształcenie z pedagogiki specjalnej' np.
magistra pedagogiki specjalnej edukacja i rewalidacja osób niepełnosprawnych
intelektualnie.
Ilośó przeprowadzonych szkoleń dla nauczycieli dotyczących pedagokiki specjalnej min.
100 godzin w okĺesie w ciągu ostatnich 3 lat'

2' Nie podlegają wykluczeniu z postępowania.

ZamawiĄący nie okĺeśla warunków dotyczących sytuacji ekonomicznej i finansowej jak
równiez po siadania uprawnień do wykonywania określ onej działalno ści.

v. WYKAZ oŚwrłocznŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJACYCH
SPEŁNIENIE WARUNKÓW IJDZIAŁIJ w PosTĘPowANI

l.W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Zamawiający
żąda złożenia następujących oświadczeń ĺ dokumentów:
i) wykazu osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamowienia publicznego,
odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z inťormacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnień, doświad czenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania
zamówienia publicznego, a także zakresu wykonyw-anych pÍZez nie czynności oraz
informacją o podstawie do dysponowania tymi osobamĹ Załącznik Nr 3
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Wykaz p owinien zawier aÓ następuj ące inform acj e.

- imię i nazr,visko osoby wskazanej w załączniku Nr 3,
- funkcja, jaką pełnic będzie wskazana osoba,
- wykształcenie ' doświadczenie.
Do wykazu wykonawca załączy deklaracje wspołpracy osób wykazanych w wykazie oraz
dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań tj. Referencje dyplomy, certyťrkaty'

2.Uzupełnienie dokumentów
1) Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe
pełnomocnictwa, ZamawiĄący wzrya do ich złożen\a w terminie przez siebie wskazanym,
chyba że mimo lch złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby
uniewaŹnienie postępowania.
2) w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać, od wykonawców wyjaŚnień
doty czący ch treści złożonych ofert.

\rI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Na ofertę składają się:

1) Wypełniony i podpisany formularz ofertowy (Załącznik nľ 1).;

2)Y{ przypadku Wykonawcow wspólnie ubiegających się o zamówienie- pełnomocnictwo do

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;
3. Wykaz osőb (ZałącznlkNr 3)

4. Deklarację współpracy (Załączn1k Nr 4) oraz dokumenty potwierdzające spełnienie
wymagań tj. Referencje dyplomy, certyÍikaty.
5.Wpis do rejestru Instytucji Szkoleniowych

2.ofeľtę należy złożyć w opakowaniu opisanym następująco:
Nazwa i Adľes Oferenta

Nazwa i Adľes Zamawiającego

OFERTA NA
Pľzepľowadzenie szkoleń dla nauczycieli w ľamach projektu 10.01.01.

,,Rozwój kompetencji kluczowych w gminie Stara Koľnica''

Nie otwieľać. przed 12.03,2019r. godz. 1Ż:l5

1) Dokumenty oferty powinny być złożone wewnątrz opakowania,
2)opakowanie oferty powinno byó zamknięte i zabezpíeczone przed jej otworzeniem,
gwarantujące zachowanie poufności jej tĺeści do czasu otwaľcia.

3.Forma dokumentów ĺ oświadczeńz
1) ofertę naleŻy sporządzic w języku polskim, w formie pisemnej' na maszynie' komputerze,
nieścieralnym atramentem lub dfugopisem,
2) oferta winna byó podpisana ptzez osobę upowa-Źnioną'
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3) dokumenty i oświadczenia składane do oferty należy złoŻyć w formie oryginałów lub kopii
potwierdzonej za zgodność z oryginałem pfzez osobę uprawnioną,
4) pďnomocnictwo załączone do oferty winno być złożone w oryginale lub kopii
poświadczonej za zgodność z oryginałem poświadczone przez notariusza,

4.Taj emnica przedsiębioľstwa:
1) Jezeli wedfug Wykonawcy oferta będzie za'wierała informacje objęte tajemnicą jego
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 26 kwietnia 7993r. o zvva\czaniu
nieuczciwej konkurencjí ( DzU.z 2018r. poz. 4I9, 1637), powinny być one oznaczone
klauzulą,,NIE UDOSTĘPNIAC''- TAJEMNICA PRZEDSĘBIORSTWA''. Zleca się
umieszczenie takich dokumentów na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub oddzielnie).

2)Zamawia1ący nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w ĺozumieniu
przepisów o zvva|czaniu nieuczciwej konkurencji, jeŻeli Wykonawca nie poźniej niz w
terminie składania ofert zastrzegj, że nie mogą byó one udostępniane' ZastrzeŻenie
Wykonawcy będzie skuteczne wyłączníe wtedy, jeżeli wykaże on. iz zastrzeŻone informacje
stanowią taj emnicę przedsiębiorstwa,

3)stwierdzenie w ofercie, że dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa bez
dokonania wykazania, nie stanowi podstawy do ujawnienia tych dokumentow,

4) Wykonawca nie może zasttzec informacji dotyczących:
a) nazvły (firmy) oraz adresu Wykonawcy'
b) ceny oferty,
c) terminu wykonania zamówienia'
d) warunków fatności zawartych w ofercie,

5) Zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów i oświadczeń nie stanowiących tajemnicy
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji , których Wykonawca
n\e wykazał, że stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, spowoduje ich odtajnienie przez
Zamawiď1ącego.
5.Informacj e pozostďe.
10 wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem í złoŻeniem oferty;
2) Wykonawca może złoŻyc tylko jedna ofertę przygotowaną według wymagań okreŚlonych
w zapytaniu ofertowym;
3) oferta powinna byc złoŻona w formie pisemnej.

vil. NĺmJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA oFERT
l.ofertę można złoŻyc osobiście u Zamawiającego, pokój nÍ 9 (sekretariat) lub za
pośľednictwem poczty na adres Urząd Gminy Stara Kornica, Stara Kornica 191, 08-205
Koĺnica lub przesłaó drogą elektroniczną na adres Wzetargi@,kornica.org (ofertę wraz z
załącznikami naleŻy przesłac w formie skanu z podpisem upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy) do dnia 12.03.2019 r do godz. 12.00.
2. Komisyjne otwaľcie ofert nastąpi dnia 12.03.Ż019 r do godz. 12.15 w Sali Konferencyjnej
w Urzędzie Gminy w starej Kornicy (parter)'
3.Termin związania ofertą wynosi 30 dni od daty otwarcia ofert.
4'oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane'
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\rlil. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1.Cena dla kazdej z części oferty powinna byi obliczona zgodnie z formularzem ofertowym
stanowiącymZał.ącznĺk Nr 1 do niniejszego zapytania ofertow'ego
2. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzeĺia Formularza ofertowego i określenia w nim
ceny za wszystkie elementy zamówienia. Cena oferty musi obejmowaó całkowity koszt
wykonania przedmiotu zamówienia oÍaz wszelkie koszty towarzyszące.

D(. oPN KRYTERIÓw, KľÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SĘ KIEROWAŁ
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ 7, PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERÓw I SPOSoBU ocENY OFERT

l.Ocena ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował w oparciu
o następujące kryteria:

Kľvteľium cena: 100 pkt
Punkty przyznane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru:

C (przyznanaliczba punktów): (Cmin . Co)x100
Gdzie:
C min - najniższa cena spośród ofert ważnych
Co - cena badanej oferty
Maksymalna ostateczna ocena punktowa oferty(Cena oferty) - 100 pkt.

Liczba punktów wynikająca z działań matematycznych zostanie zaokĺąglona do dwóch
miejsc po przecinku.

Ż.Zaw iadomienie o wyborz e ofe rty n aj ko rzystn iej szej
Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawców
pocz,ą elektroniczną podając w szczegolności.
- nazwę(firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oÍaz Uzasadnienie jej wyboru, a

także nazry (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złoŻyli oferty wfaz z punktacją

zakażde kryterium iłączną punktację ofert.

x. ZAWIADOMIENIE o UNIEWAżNm,NIU PoSTĘPOWANIA
ZamawiĄący zastrzega sobie mozliwość uniewaznienia pĺocedury postępowania bez podania

pÍzyczyn.

xI. ISTOTNE DLA STRON POSTANoWIENIA, KTORE ZosTANĄ
wPRowADZoNE Do TREŚCI UMowY

1 Pĺojekt umowy stanowiący Załącznlk nr 4 i zapisy w niej zawarte traktuje się jako warunki

udzielenia zamowienia.
2. Zamawiający zawiera umowę w mozliwie najkrótszym terminie od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niŻ przed upływem terminu z-łviązania

ofertą.
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3. Zamawiď1ący dopuszcza mozliwość zmiany warunków umowy w następujących

okolicznościach:
1) W razie niemozliwości przeprowadzenia zĄęc przez Wykonawcę lub osoby prowadzące

szkolenie z ramienia wykonawcy (np. zwolnienie lekarskie, zdarzeĺie losowe), będzie mógł

we własnym zakresie zapewnić zastąpienie wskazanej w ofercie osoby przez inną osobę'

osoba zastępująca winna spełniać wymagania określone w Zapýaniu ofertowym. o zmianie

takiej Wykonawca zobowiązany jest uprzednio poinformowac Zamawiającego na piśmie w
celu uzgodnienia zastępstwa,

2)Prawo zmian w haĺmonogramie zajęc po uprzednim uzgodnieniu ich z wybranym

Wykonawcą zadania,
3)Po podpisaniu umowy, a najpőźniej na dwa dni przed terminem rozpoczęcia szkolenia,

mozliwość zmniejszenialiczby osób biorących udział w szkoleniu niz okĺeślono w zapytan\u

ofertowym i w umowie zuwagi na pÍzyczyny niezależne, tj. ważnej pÍzyczyny losowej.

4)Inne zmiaĺy, których nie można było przewidziec w chwili zawieranía umowy przy

dochowaniu nalezytej staĺanności,
5) Zmiany korzystne dla Zamavłiaj ącego.

xII. INFORNIACJE o SPOSoBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEG0 Z
WYKONAWCAMT ORAZ PRZE,IKAZYWANIA OSWIADCZEN I
DoKUMENTÓw

1. Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskrm.
2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje zamawiď1ący i wykonawcy pĺzekazĄą pisemnie, faksem lub drogą
e1ektroniczną.

XIJL Z^ŁĄCZNIKI
1. Formularz oťertowy (Załączn|k nr 1).;

2. Szczegcvłowy opis przedmiotu zamowienia (Załączn|k Nr 2)

3. Wykaz osób - Załącznik Nr 3

3' Deklaracja współpracy (Zał'ącznik Nr 4);

5' Projekt umowy (Załączn1krlr 5)
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XIV. KLAUZLA INRORMACYJNA WRAZ Z OSWIADCZENIEM
Zgodnie z arL' 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679

z dnia Ż7 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie ochrony swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95l46lwE (ogólne rozpotządzenie o ochronie danych _Dz' Urz.IJE L 1 19 - dalej:

RoDo) ja nizej podpisany/a przyjmuję do wiadomości. ze:

1. Administratorem danych osobowych' które podałem/am' jest wójt Gminy Stara

Kornica z siedzibą w lJrzędzie Gminy Stara Kornica, Stara Kornica 191, 08 - 205

Stara Kornica.

2. Inspektorem danych osobowych w Gminie stara

inform atyk@korni ca. org

Kornica jest

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RoDo w
celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

ZP.27 I'1'3.2019 na zadanie pod nazwą:

Przeprowadzenie szkoleń dla nauczycieli w ľamach projektu
,,Ronľój kompetencji kluczowych w Gminie Staľa Koľnica''
prowadzonym w trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia}9 stycznia2))4r. -Pzp,
odbiorcami Panď Pani danych osobowych będą osoby lub podmioty, ktorym

udostępniona została dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 otaz aÍt' 96 ust. 3

ustawy z dnia}9 stycznia2))  r' Prawo zamówień publicznych (Dz U. z2078 r. poz.

1 986), dalej,,ustaw a pzp" ;

PanilPana dane osobowe będą przechow1.w-ane, zgodnie z art.97 ust' 1 ustawy Pzp,

pÍzez okres 4 lat od zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a 1eże|i czas

trwania umowy przekracza 4 |ata, okĺes pĺzechowywania obejmuje cały czas trwania

umowy;

obowiązek podania pÍzez PanalPanią danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp,

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

konsekwencje niepodania okľeślonych danych wynikają z ustawy Pzp;

odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RoDo;
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osobołvych, gdyżpodstawą Pľawną przetwarzan ani/Tana danych osobowych
jest aľt.6 ust. 1 lit. c RoDo.
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