ZARZADZENIE Nr80/2019
WOJTA GMINY STARA KORNICA
z dnia 28 pazdziernika 2019 r.

w sprawie powierzenia Zastepcy Wojta Gminy Stara Kornica prowadzenia spraw
gminy w imieniu Wéjta Gminy Stara Kornica

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 46 ust. 1 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) zarzadza sig,
co nastepuje:

§1

Powierzam Pani Justynie Iwaniuk- Michalik Zastepcy Wéjta Gminy Stara Kornica

kierowanie biezgcymi sprawami Gminy Stara Kornica oraz prowadzenia w moim imieniu

spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy Stara Kornica i jej jednostek organizacyjnych,

a w szczegolnosci:

1) Kierowanie biezacymi sprawami Gminy Stara Kornica,

2) Wykonywanie zadan z zakresu zapewnienia wiasciwej organizacji pracy Urzedu Gminy
Stara Kornica;

3) Sprawowanie og6lnego nadzoru nad prawidiowym wykonywaniem przez pracownikow
Urzedu Gminy Stara Kornica czynnosci kancelaryjnych;

4) Dekretowanie i podpisywanie korespondencji oraz pism z zakresu dziatania Urzedu
Gminy Stara Kornica, za wyjatkiem tych, ktérych osobiste dziatanie Wéjta wynika
Z przepisu prawa albo tresci czynnosci prawnej;

5) Wykonywanie czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Stara Kornica oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, w tym:

a) nawigzanie i rozwiazanie stosunku pracy w ramach struktury etatéw okreslonej w
regulaminie organizacyjnym Urzedu,

b) wydawanie polecen stuzbowych,

¢) udzielanie urlopéw,

d) kierowanie na wyjazdy stuzbowe i szkolenia,

e) przeprowadzenie stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te
stuzbe dla pracownikéw podejmujacych po raz pierwszy pracg na stanowisku
urzedniczym,

f) ocena pracownikéw;,

6) Podpisywanie wszelkich wychodzacych pism, wymaganych prawem zaswiadczen
i poswiadczen urzedowych;

7) Zatatwiania w imieniu Wéjta Gminy Stara Kornica wszystkich spraw administracyjnych
do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, a w szczegoélnosci do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen;

8) Zatatwiania w imieniu Wéjta Gminy Stara Kornica wszystkich spraw, do ktorych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
a w szczegdlnosci do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen;

9) Podejmowania w imieniu Woéjta Gminy Stara Kornica jako wierzyciela lub organu
egzekucyjnego wszelkich czynnosci w postgpowaniach egzekucyjnych;

10) Podpisywanie pism podpisem elektronicznym oraz ich przesytanie za pomocg $rodkéw
komunikacji elektronicznej;

11) Podpisywanie podpisem elektronicznym wnioskéw o ogtoszenie aktéw prawa
miejscowego w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego;

12) Podpisywania dokumentéw finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan
finansowych i dyspozycji pienigznych w obrocie gotéwkowym i bezgotéwkowym
oraz zatwierdzania dowodoéw ksiggowych;

13) Zatwierdzenie do wyptaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list
wynagrodzef pracownikow;

14) Podpisywanie zamoéwien, uméw na dostawy i ustugi;

15) Podpisywanie dokumentéw w postepowaniu administracyjnym w sprawach
meldunkowych, a mianowicie: zawiadomienia, wezwania, postanowienia, decyzje,

16) Przyjecie i likwidacja $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych;



17) Wydawanie zawiadomien i imiennych upowaznien do kontroli podatkowe;;

18) Prowadzenie postepowan w sprawach umorzen, odroczen i roztozeh na raty podatkow;

19) Prowadzenie postepowan w sprawach ulg z tytutu nabycia gruntéw;

20) Prowadzenia postepowan w sprawach umorzen, odroczen, roztozen na raty optaty
a gospodarowanie odpadami komunalnymi,

21) Podpisywanie decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego;

22) Podpisywanie rozliczen i sprawozdan za przekazanie gminom dotacji celowej
na postepowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji roinej;

23) Podpisywanie umoéw o dostarczaniu wody i odprowadzania Sciekéw;

24) Prowadzenie postepowan w sprawach umorzen nalezno$ci i odsetek, roztozen na raty
wody, kanalizacji itp.;

25) Podpisywanie list ptac w zakresie wyptaty prowizji inkasentom;

26) Wydawanie zaswiadczen z pomocy publicznej;

27) Podpisywanie rozliczen i sprawozdan z realizacji projektow wspoéffinansowanych
ze srodkéw zewnetrznych;

28) Podpisywanie uméw o pozyczke w ramach ZFSS;

29) Podpisywanie wnioskéw o refundacje z PUP tosice;

30) Wykonywanie pozostatych zadan i obowigzkdéw natozonych obowigzujgcymi przepisami
prawa na Wéjta Gminy, za wyjatkiem nalezacych do wylgcznej kompetencji Wéjta.

§2
Udzielam Pani Justynie Iwaniuk - Michalik Zastepcy Woéjta Gminy Stara Kornica ogélnego
petnomocnictwa procesowego oraz upowaznienia do reprezentowania Gminy Stara Kornica
przed sgdami powszechnymi i administracyjnymi oraz organami administracji publiczne;.

§3
1. Upowaznien, o ktérych mowa powyzej oraz petnomocnictwa procesowe ogélnego,
okreslonego w niniejszym zarzadzeniu udzielam na czas nieokreslony.
2. Wygasa ono z chwilg cofnigcia (odwotania) upowaznienia, petnomocnictwa
oraz w przypadku rozwigzania stosunku pracy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




