Ogtoszenie nr 1/2020

WOJT GMINY W STAREJ KORNICY
OGLASZA NABOR

na wolne stanowisko urzednicze podinspektora ds. gospodarki odpadami
komunalnymi w Urzedzie Gminy Stara Kornica, Stara Kornica 191,
08-205 Kornica

1. Wymagania kwalifikacyjne kandydata:

a) wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

- obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 wust2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgadowych

- spetnienie wymagan z art. 6 ustawy o pracownikach samorzgdowych, okreslonych dla
stanowisk urzedniczych,

- wyksztatcenie wyzsze na kierunku: administracja, ochrona Srodowiska, ekonomia z min.
rocznym doswiadczeniem lub wyksztatcenie srednie z min. 5 letnim doswiadczeniem
zawodowym - doswiadczenie umozliwiajgce wykonywanie zadan na okreslonym stanowisku,

- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

- umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera i znajomos$¢ oprogramowania biurowego.

b) wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

- znajomos¢ przepisdw prawnych obowigzujgcych na wymienionym stanowisku, w szczegodlnosci:
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach, ustawy o odpadach, ustawy prawo
ochrony srodowiska, ordynacji podatkowej, ustawy o samorzgdzie gminnym,

- umiejetnosc¢ obstugi oprogramowania gospodarki odpadami komunalnymi,

- samodzielnosé, komunikatywnosé, dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosé.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.
1)

2)
3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbierania odpadéw komunalnych
na terenie Gminy Stara Kornica, a w szczegdlnosci:

Stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wiascicieli nieruchomosci
zamieszkatych, objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi;

Ewidencjonowanie, naliczanie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

Prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie poboru optat za gospodarowanie
odpadami;

Prowadzenie weryfikacji ztozonych deklaracji o0 wysokosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

Przygotowanie decyzji ustalajgcej optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

w przypadku nieztozenia deklaracji albo uzasadnionych watpliwoéci, co do danych zawartych

w deklaraciji;

Prowadzenie postepowan egzekucyjnych w zakresie poboru optat za gospodarowanie odpadami;
Przygotowanie projektow odpowiedzi w sprawach merytorycznych, skarg i wnioskow

w zakresie prowadzonych zadan;

Opracowywanie dokumentéw, projektéw uchwat i aktéw prawa miejscowego wymaganych ustawg
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie oraz stata ich weryfikacja;

Wspétudziat w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamdwien publicznych na
odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych;

10) Przygotowanie oraz przedktadanie odpowiednim organom przewidzianych prawem sprawozdan,

informaciji i analiz dotyczgcych gospodarowania odpadami komunalnymi;

11) Kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, dotyczgcych

funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania czystosci
i porzadku na terenie Gminy Stara Kornica;




12) Wspotpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska oraz innymi
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi;
13) Wspodtpraca z firmg odbierajgcg odpady komunalne z terenu gminy, w tym kontrola i nadzér firmy
w zakresie zapiséw umowy i przepiséw prawa;
14) Planowanie i inicjowanie dziatan stuzacych ochronie srodowiska w zakresie gospodarki
odpadami;
15) Prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnej wsréd mieszkancéw;
16) Opracowanie wnioskow i wspotdziatanie z pracownikami w Urzedzie w ich opracowaniu w celu
pozyskiwania srodkow finansowych ze zrédet pozabudzetowych;
17) Realizacja innych zadan i dziatan wynikajgcych z przepisow prawa lub doraznej potrzeby
zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych;
2. Nadzorowanie i kontrolowanie funkcjonowania Punktu Selektywnej Zbiérki Odpaddéw
Komunalnych (PSZOK).
3. Przygotowanie informaciji wynikajgcych z prowadzonego zakresu do umieszczenia na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej.
4. Przekazywanie akt spraw ostatecznie zatatwionych do archiwum zaktadowego kompletnymi
rocznikami po uptywie 2 lat, liczac od 1 stycznia roku nastepujgcego po zakonczeniu sprawy.
5. Wykonywanie innych, nie objetych niniejszym zakresem czynnosci spraw doraznych zleconych
przez Wéjta Gminy lub inng osobe przez niego upowazniona.

3. Informacje o warunkach pracy
oraz wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie:

1) Warunki pracy:

- miejscem Swiadczenia pracy jest Urzad Gminy w Starej Kornicy,

- wymiar etatu 1/1,

- praca od poniedziatku do pigtku w godzinach od 73° do 15%,

- wynagrodzenie zgodne z Zarzgdzeniem nr 83/09 Wajta Gminy Stara Kornica z dnia 3 czerwca
2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy
Stara Kornica,

- praca administracyjno - biurowa, przy monitorze komputerowym powyzej potowy dobowego
wymiaru czasu pracy, wykonywanie pracy w wymuszonej pozycji siedzace;j,

- praca w bezposredniej obstudze klienta.

2) W przypadku oséb podejmujgcych prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym zgodnie
z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)
pierwsza umowa zostanie zawarta na czas okreslony nie dluzszy niz 6 miesiecy wraz
z obowigzkiem odbycia stuzby przygotowawcze;.

3) Informuje sie, iz w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu 0osob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

4. Dokumenty wymagane od kandydatéw w przedtozonej ofercie:

- podanie o przyjecie do pracy (list motywacyjny),

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzér w zatgczeniu),

- zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

- kopie swiadectw pracy, a w przypadku trwajgcego zatrudnienia - zaswiadczenie o zatrudnieniu
zawierajgce okres zatrudnienia,

- kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

- oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska,
o ktére kandydat sie ubiega,

- oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz

korzystaniu z petni praw publicznych,

odwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine




przestepstwo Sscigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie kandydata o tresci: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1781) oraz
przepisami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1282),

- klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych do celéw rekrutacji (w zatgczeniu),

- kopia dokumentéw potwierdzajgcych niepetnosprawnos$¢ - w sytuaciji, gdy kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282).

5. Miejsce i termin sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do skrzynki podawczej urzedu* lub przestaé
w terminie do dnia 27 marca 2020 r. do godziny 14:00 ( nie decyduje data stempla pocztowego lecz
data wplywu do Urzedu ).

Pod adresem: Urzad Gminy Stara Kornica
Stara Kornica 191

08-205 Kornica

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze podinspektora
ds. gospodarki odpadami komunalnymi"

* skrzynka podawcza znajduje sie w budynku urzedu

6. Dodatkowe informacje i uwagi:

1. Wszelkie sporzgdzone przez kandydata dokumenty winny by¢ wtasnorecznie podpisane.

2. Oferty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Lista kandydatoéw spetniajgcych wymogi formalne zostanie umieszczona w Biuletynie Informaciji
Publicznej: www.kornica.biuletyn.net

4. Jezeli wystgpi koniecznos¢ przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych wybrane osoby zostang
0 tym powiadomione.

Wjt Gminy Stara Kornica

/- Kazimierz Hawryluk




